DELIBERACAO N° 01/2018

CAMARA DO CURSO DE GRADUACAO EM RELACOES INTERNACIONAIS DO
CONSELHO DA FACULDADE DE DIREITO

DispGe sobre Estagio Nao Obrigatério no ambito do Curso de Relagdes
Internacionais da Universidade Federal do Rio Grande (FURG)

A Coordenacdo do Curso de Graduacdo em Relacdes Internacionais da Universidade Federal
do Rio Grande - FURG, nos termos da Ata n° 04/2018 da reunido de 23 de Novembro de 2018 da
Cémara do referido Curso de Graduacao

RESOLVE:

Art. 1°. Colocar em vigor as normas em anexo, que tratam do Estagio Ndo Obrigat6rio no ambito do
Curso de Relagdes Internacionais da Universidade Federal do Rio Grande (FURG).

Art. 2°. A presente DELIBERACAO entra em vigor nesta data.

Rio Grande, 26 de Novembro de 2018.

Prof. Dr. Daniel Lena Marchiori Neto
Coordenador do Curso de Graduagdo em RelagGes Internacionais



REGULAMENTO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE
RELAGCOES INTERNACIONAIS

Regulamenta o Estagio N&o Obrigatério do Curso de RelagGes
Internacionais da Universidade Federal do Rio Grande
(FURG).

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Estagio é uma atividade suplementar, de carater ndo obrigatdrio, e serd computado como
Atividade Complementar nos termos do respectivo regulamento.

Art 2° - O Estagio tem por finalidade o aprendizado de competéncias préprias da atividade
profissional internacionalista, visando ao desenvolvimento do estudante para o trabalho e para a
vida cidada, constituindo-se um elemento de integracdo entre ensino, pesquisa e extensao.

Art 3° - A jornada de atividade em Estagio, a ser cumprida pelo estudante, deve compatibilizar-se
com seu horério escolar e com o horario da parte concedente na qual ocorre o Estagio.

Art. 4° - N&o é permitido ao aluno realizar Estagios concomitantes.

Art. 5° - A carga horaria do Estagio ndo deve ultrapassar 6 (seis) horas diarias e 30 (trinta) horas
semanais.

Art. 6° — A orientacdo do Estagio € realizada por docente do Curso de RelagcGes Internacionais da
FURG.

Art. 7° — A supervisdo do Estagio é realizada pela parte concedente, que deve indicar um
funcionario de seu quadro de pessoal com formacao e experiéncia na area de conhecimento, para
orienta-lo durante o periodo integral de realizacdo do Estagio.

CAPITULO 11
DOS DOCUMENTOS E PROCEDIMENTOS

Art. 8° - Para iniciar qualquer Estagio, o estudante interessado devera submeter o Requerimento de
Estagio (Anexo 1) a Coordenacdo do Curso de Relagdes Internacionais mediante o Protocolo
Eletronico Sistemas-FURG.

Paragrafo Unico — Ndo sera recebido pedido de Estagio para qualquer estudante que néo tiver
apresentado Relatdrio Final de qualquer Estagio que tenha realizado anteriormente.

Art. 9° - O Requerimento de Estagio sera encaminhado a Supervisdo de Estagios do Curso de
Relagdes Internacionais, a qual, diretamente ou por delegacdo, decidira sobre sua aprovacao ou nao.

Paragrafo Unico - Sendo reprovado o Requerimento de Estagio, 0 mesmo sera devolvido ao
estudante, encerrando-se o pleito, sem prejuizo da possibilidade de reiniciar o procedimento
apresentando novo Requerimento de Estégio, nos termos do art. 8°.



Art. 10° - Sendo aprovado o Requerimento de Estagio, a Supervisdo de Estagios do Curso de
Relacdes Internacionais informard o nome do professor orientador de estagio alocado, que devera
providenciar, juntamente com o estudante, os seguintes documentos:

| — Termo de Compromisso de Estagio (Anexo 2), em 3 vias;

Il — Plano de Trabalho de Estagio (Anexo 3), em 3 vias;

Il — Formulério de Encaminhamento de Termo de Compromisso de Estagio, Termo Aditivo e
Rescisdo (Anexo 4), em 1 via.

Art. 11° - Encerrado o Estagio, por iniciativa de qualquer das partes ou pelo vencimento de seu
prazo final, o estudante devera protocolar na secretaria do campus de Santa Vitdria do Palmar o
Formulario de Encaminhamento de Relatorio de Estagio Realizado (conforme Anexo 5), com o
preenchimento e assinatura do Supervisor do Estagio da Instituicdo Concedente, do Professor
Orientador e do Coordenador do Curso.

Art 12° - A mudanca do Estagio sera tratada como estagio novo e obedecera ao tramite completo, e
para ser protocolada requerera o adequado encerramento do estagio anterior, com pleno
cumprimento do disposto no Art. 11°.

Art. 13° - Os professores orientadores gozarao de todas as prerrogativas legais para, em nome da
instituicdo, procederem o acompanhamento e a fiscalizacdo do estagio externo realizado pelo
estudante.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Art. 14° - Sdo atribui¢fes do Supervisor de Estagios do Curso de Relagbes Internacionais:

I — divulgar as normas referentes aos Estagios;

I1 — zelar pelo cumprimento da legislagéo aplicada aos Estagios;

111 — realizar visitas aos campos de Estagios buscando oportunidades de Estagio e divulgando a
Universidade;

IV — designar professores orientadores do Estagio;

V — prestar informacdes adicionais, quando solicitadas;

VI — encaminhar a Cadmara de Graduacdo do Curso de RelacGes Internacionais 0s casos omissos
nesta e nas demais normativas pertinentes ao estagio Supervisionado.

Art. 15° - Sdo atribui¢bes do Professor Orientador do Estégio:

| — planejar juntamente com o estagiario, acompanhar, organizar, coordenar, supervisionar e avaliar
as atividades do Estéagio;

Il —avaliar as instalagdes da parte concedente do Estagio e sua adequacdo a formagéo cultural e
profissional do educando e controlar o nimero maximo de estagiarios em relagdo ao quadro de
pessoal das entidades concedentes de Estagio;

I11 — orientar técnica e pedagogicamente os alunos no desenvolvimento de todas as atividades do
Estagio;

IV — receber e analisar o controle de frequéncia, relatorios e outros documentos dos estagiarios;
V — zelar pela celebragdo e pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estégio;

VI — informar ao Supervisor do Estagio da Instituicdo Concedente as datas de realizacao de
avaliagdes académicas, em conjunto com a Coordenacao do Curso;

VII — manter o Supervisor de Estagios do Curso de Relag¢@es Internacionais informado sobre
questdes pertinentes ao estagio;

VIII — prestar informacdes adicionais quando solicitado.



Art. 16° - Sdo atribuicfes do académico estagiario:

I —ter pleno conhecimento do regulamento do Estéagio e dos prazos estabelecidos;

I — providenciar, antes do inicio, todos os documentos necessarios para o desenvolvimento do
Estagio;

I11 — zelar pela ndo ocorréncia de qualquer irregularidade, fraude ou falsificacéo;

IV — elaborar, de acordo com orientacéo do professor, o Plano de Atividades;

V — cumprir 0s prazos previstos para entrega dos relatorios, bem como submeté-los a avaliacéo do
orientador e da parte concedente;

VI — estar regularmente matriculado na FURG, em semestre compativel com a préatica exigida no
Estagio;

VII — atender as normas internas da parte concedente, principalmente as relativas ao Estagio, que
declara, expressamente, conhecer, exercendo suas atividades com zelo, pontualidade e assiduidade;
VI - participar de todas as atividades inerentes a realizacéo dos Estagios (reunides de trabalho,
avaliacdo, planejamento, execucdo, entre outras);

IX — desempenhar com ética e dedicacédo todas as atividades e a¢des que Ihe forem designadas;

CAPITULO
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 17° - Os casos omissos neste regulamento serdo encaminhados a Camara de Graduacéo do
Curso de Relagdes Internacionais pelo Supervisor de Estagios.

Art. 18° - Estas normas entram em vigor na data da sua aprovacao pela Camara de Graduacéao do
Curso de Relagbes Internacionais.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
FACULDADE DE DIREITO — FADIR
CURSO DE RELAGOES INTERNACIONAIS

REQUERIMENTO DE ESTAGIO

1. Nome do estudante:

2. Nome do Supervisor de Estagio na unidade concedente:

3. Formacao profissional e cargo do Supervisor:

4. Ramo de atividade da Parte Concedente:

5. Area de atividade do estagiario:

6. Descri¢ao das atividades a serem desenvolvidas:

Assinatura

Local, Data
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TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

A UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG, Instituicdo Federal de Ensino
Superior, integrante da Administracdo Publica Federal, localizada na Av. Itdlia, km 08, CEP
96203-900, Rio Grande — RS, inscrita no CNPJ sob n°® 94.877.586/0001-10, a seguir designada
“INSTITUICAO DE ENSINO”, representada pela Pro-Reitora de Assuntos Estudantis, Sra.
Daiane Teixeira Gautério, brasileira, residente e domiciliada nesta cidade, por delegacdo de
competéncia, expressa no Ato Executivo n° 020/2005, de 24 de maio de 2005, e 0(a)

, com sede na Rua/Av.

, n° ;

Bairro , ha cidade de ,
inscrito(a) no CNPJ sob o n° . . / - , neste ato representado(a) por
seu/sua , Sr(a) :
residente e domiciliado(a) na cidade de , portador(a) do RG
n° , € inscrito(a) no CPF sob o n° . . - ,a
seguir denominado(a) CONCEDENTE, e o(a)
ESTUDANTE :
matriculado no Curso , Sob o nimero de Matricula

, residente e domiciliado na cidade de ,
portador do RG n° , € inscrito no CPF sob o n°

a seguir designado ESTAGIARIO(A), em conformidade com a Lei n° 11. 788/2008 de 25 de
setembro de 2008, e a Orientacdo Normativa n° 02, de 24 de Junho de 2016, da Secretaria de
Gestéo De Pessoas e Relacdes Do Trabalho no Servigo Publico do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, tem entre si, certo e ajustado as seguintes clausulas e condi¢cdes
que regerdo o presente “TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO

OBRIGATORIO”.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

Constitui objeto desse TERMO DE COMPROMISSO DE NESTAGIO NAO
OBRIGATORIO o estabelecimento do acordo tripartite entre INSTITUICAO DE ENSINO,
CONCEDENTE e ESTAGIARIO(A) para a realizacdo do Estagio Ndo Obrigatério no setor

, de I a
I , com prazo maximo de 2 (dois) anos, exceto guando se tratar de estagiario(a)
com Necessidades Educativas Especiais (NEE). CLAUSULA SEGUNDA: DAS ATIVIDADES

As atividades a serem desenvolvidas pelo(a)ESTAGIARIO(A) durante o estagio, constardo no
Plano de Trabalho do estagio, em anexo, apresentado pelo ESTAGIARIO(A) a
INSTITUICAO DE ENSINO, com observancia das formalidades por esta estabelecidas e da
programacéo curricular pela mesma programada.

CLAUSULA TERCEIRA: DA JORNADA E DAS AVALIACOES PERIODICAS

Fica estabelecido entre a CONCEDENTE e o(a) ESTAGIARIO(A) que:
a) As atividades de estagio serdo desenvolvidas em horario compativel com as atividades
académicas e com o horario de expediente da CONCEDENTE. No horério de estagio:

Dia da semana | Horério de Entrada | Intervalo Horario de Saida | Total de horas Diarias

Segunda

Terca

Quarta

Quinta

Sexta

Sabado
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Total da Carga Horéaria Semanal

b) Durante o periodo de avaliagbes periodicas, prévia e formalmente comunicado a
CONCEDENTE pela INSTITUICAO DE ENSINO, a carga horéria sera reduzida pelo
menos a metade.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONCEDENTE

Repassar, a titulo de Bolsa-Estagio, ao ESTAGIARIO(A) o valor de R$ ,
( ), bem  como
passagens urbanas para deslocamento.

Paragrafo Primeiro: No desenvolvimento do estagio ora ajustado, fica, ainda, a CONCEDENTE
obrigada a:

a) Proporcionar ao ESTAGIARIO(A) atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural compativeis com sua formacgéao curricular programada;

b) Proporcionar ao ESTAGIARIO(A) condi¢Bes de treinamento pratico e de relacionamento
humano;

¢) Indicar um Supervisor de Estagio, de seu quadro pessoal, com formacao ou experiéncia
profissional na area de conhecimento desenvolvida no curso do(a) ESTAGIARIO(A),
para orientar e supervisionar as atividades realizadas. Os dados de identificagdo do
Supervisor de Estagio deveréo constar no Plano de Trabalho do Estagio;

d) Encaminhar a INSTITUICAO DE ENSINO, com periodicidade semestral, relatorio de
atividades elaborado pelo Supervisor de Estagio, do qual se dara prévia ciéncia ao
ESTAGIARIO(A);

e) Entregar ao ESTAGIARIO(A) e encaminhar & INSTITUICAO DE ENSINO, por ocasido
do encerramento do estagio, TERMO DE REALIZACAO DE ESTAGIO, com indicacéo
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de desempenho.

Paragrafo Segundo: A CONCEDENTE mantera em beneficio do(a) ESTAGIARIO(A), seguro de
acidentes pessoais, Apolice n ° , Companhia de Seguro:

Paragrafo Terceiro: Dentro do periodo de 12 (doze) meses de estagio, o(a) ESTAGIARIO(A)
fard jus a um periodo de recesso remunerado de 30 (trinta) dias, que podera ser concedido em
periodo continuo ou fracionado. O recesso serad concedido, preferencialmente, durante o
periodo de férias escolares e de forma proporcional em contratos com duracao inferior a 12
(doze) meses.

CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGACOES DO(A) ESTAGIARIO(A)

No desenvolvimento do estagio, ora ajustado, o(a) ESTAGIARIO(A) devera:

a) Cumprir com todo o empenho e interesse a programacao estabelecida para seu estagio;

b) Observar as diretrizes e normas internas da CONCEDENTE, bem como os dispositivos
legais aplicaveis ao estagio;

c) Comunicar a CONCEDENTE e a INSTITUICAO DE ENSINO qualquer fato relevante
gue diga respeito ao estagio, bem como noticiar a CONCEDENTE, por escrito, qualquer
circunstancia ou motivo que o impeca de cumprir o presente TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO na forma aqui pactuada;

d) Elaborar e entregar ao Supervisor de Estagio relatério com periodicidade

das atividades realizadas;

e) Elaborar e entregar a INSTITUICAO DE ENSINO relatério de atividades em prazo néo

superior a 6 (seis) meses;
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f) Manter matricula e frequéncia regular junto éi INSTITUICAO DE ENSINO. CLAUSULA
SEXTA: DAS OBRIGACOES DA INSTITUICAO DE ENSINO

No desenvolvimento do estagio, ora ajustado, a INSTITUICAO DE ENSINO devera:

a) Avaliar as instalacdes da parte concedente do estdgio e sua adequacdo a formacédo
cultural e profissional do educando;

b) Indicar Professor(a) Orientador(a), da &area a ser desenvolvida no estdgio, como
responsavel pelo acompanhamento e avaliagio das atividades do(a) ESTAGIARIO(A).
Os dados de identificacdo do(a) Professor(a) Orientador(a) deverdo constar no Plano de
Trabalho do Estéagio;

c) Exigir do(a) ESTAGIARIO(A) a apresentacéo periddica, em prazo n&o superior a 6 (seis)
meses, de relatério das atividades.

CLAUSULA SETIMA: DO PAGAMENTO

O pagamento ocorrera por conta de dotacdo orgamentéaria da CONCEDENTE.
CLAUSULA OITAVA: DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

O presente estagio, ora formalizado nos termos da legislacdo especifica, ndo acarretara entre
a CONCEDENTE e o(a) ESTAGIARIO(A) relagdo de emprego, nos termos da legislagéo
trabalhista vigente.

CLAUSULA NONA: DA RESCISAO

Constituem motivos para a rescisdo automatica da vigéncia deste TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO:

a) A conclusdo ou abandono do curso pelo(a) ESTAGIARIO(A), bem como qualquer outro
fato que interrompa, suspenda ou cancele sua matricula junto & INSTITUICAO DE
ENSINO;

b) O nédo cumprimento do convencionado neste TERMO DE COMPROMISSO DE
ESTAGIO NAO OBRIGATORIO.

CLAUSULA DECIMA: DO FORO

Para a resolucdo de eventuais controvérsias que surjam em torno do presente TERMO DE
COMPROMISSO DE ESTAGIO NAO OBRIGATORIO, INSTITUICAO DE ENSINO,
CONCEDENTE e ESTAGIARIO(A) elegem, de comum acordo, o Foro da Justica Federal
Comarca de Rio Grande, renunciando, desde logo, a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

E por estarem assim ajustadas, as partes firmam o presente instrumento em 3 (trés) vias de
igual teor e forma.
Rio Grande, de de 2018.

Representante da CONCEDENTE

(com carimbo)

ESTAGIARIO (A)

Representante da INSTITUICAO DE ENSINO
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PLANO DE TRABALHO DO ESTAGIO

( ) ESTAGIO OBRIGATORIO () ESTAGIO NAO OBRIGATORIO
01. NOME AO(A) ESTUAANTE: ...tttk bbbkt b b bbb bbbt bbbt
02. Nome do supervisor de estagio na unidade CONCEUBNTE: ..........cceeireeiriiriiiinee e e
03. Formag&o profissional € cargo 0 SUPEIVISOI: .......cuiiiiriiriieniesteie sttt sttt b e et eb e nbe e
04. Ramo de atividade da Parte CONCEUBNTE: .........ccviiiiiiiiecese e et
05. Area de atividade do(a) EStAGIATTIO(A): ..........evervreereesreeeeieeeetee ettt es e st s st ss s ss sttt ene e ees s e nean s
06. Nome do professor orientador da iNStitUIGA0 A& ENSINO:.........cviiiiiriririe st e s
07. Cargo e funcao do Professor OFENTAON: (..........ociiiiiieiree et
08. Atividades a serem desenvolvidas:
Estudante Supervisor de estagio na parte concedente
(assinatura) (assinatura e carimbo)

Professor Orientador -FURG
(assinatura e carimbo)

OBS: Anexar 3 (trés) vias ao Termo de Compromisso de Estagio.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS

FORMULARIO DE ENCAMINHAMENTO DO
TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO, TERMO ADITIVO E RESCISAO

| 1. DADOS DO ESTUDANTE

Nome: Matricula:

Curso: Ano/Semestre:

( ) Licenciatura ( )Bacharelado ( ) Tecndlogo ( ) EAD/UAB
Endereco: Fone:

E-mail:

2. DADOS DO CONCEDENTE

Instituicdo Concedente; Cidade/UF
Representante legal da Concedente: Cargo:
Fone: E-mail:

3. COORDENACAO DE CURSO

Recebido em: / / Encaminhado em: / /

() Estagio Obrigatério () Estagio nédo-obrigatério

Parecer estéa:
( ) De Acordo com o PPC
() N&o esta de Acordo com o PPC

Coordenador de Curso
(com carimbo)

OBS:

4. UNIDADE ACADEMICA

Recebido em: / / Encaminhado em: / /

Nome do Professor orientador:

Diretor da Unidade
(com carimbo)

| 5. DOCUMENTOS ANEXOS

() Termo de Compromisso () Plano de Trabalho () Termo Aditivo ( ) Rescisao
| 6. PRAE
Recebido em: / / Encaminhado em: / /
Assinatura Assinatura

OBS ao Estudante: Anexar 1 via do Formuldrio de Encaminhamento (devidamente preenchido até o
campo 2); 3 vias do Plano de Estagio e 3 vias do Termo de Compromisso de Estagio. Apds, o académico
devera entregar a documentagdo na coordenagdo de curso para analise e parecer.



UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE - FURG
PRO-REITORIA DE ASSUNTOS ESTUDANTIS
| FORMULARIO DE RELATORIO DE ESTAGIO REALIZADO |

[ 1. DADOS DO ESTAGIARIO |

Nome: Matricula:

Curso: Ano/Semestre:

( ) Licenciatura ( )Bacharelado ( ) Tecnologo ( ) EAD/UAB
Endereco: Fone:

E-mail:

() Estagio Obrigatdrio () Estagio nao-obrigatério

| 2. ESTAGIO REALIZADO

Instituicdo Concedente: Cidade/UF:
Supervisor: Fone:

E-mail:

Periodo do Relatério: de / / a / /
( ) Relatério Parcial ( ) Relatério Final

| 3. PROFESSOR ORIENTADOR
Nome Fone:

E-mail:

Parecer em relagdo ao atendimento do Plano de Trabalho:

Recebido em: / / Encaminhado em: / /

Professor Orientador

(com carimbo)

4. COORDENAGAO DE CURSO |

Nome Fone:
Recebido em: / / Encaminhado em: / /
N° de horas computadas a serem incluidas no histdrico escolar (estagio obrigatorio):
( ) Relatério Aprovado  ( ) Relatério Ndo Aprovado
Coordenador de Curso
(com carimbo)
5. PRAE |
Recebido em: / / Encaminhado em: / /
Assinatura Assinatura

OBS: Todos os campos devem estar devidamente preenchidos. A carga horaria a ser registrada deve constar de forma explicita.



